
 
 

คู่มือ 
ส ำหรับบริกำรประชำชน 

 
 

การขอรับบริการท าบัตรคนพิการและต่ออายุบัตรคนพิการ 
การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยแก้ว อ ำเภอแม่ออน จังหวัดเชียงใหม่



 
 

ค ำน ำ 
 

  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ตาม มาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “...ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง 
จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 
ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับ 
ค าขอ...” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ ประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพ ใน
การให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว อ าเภอแม่ออน จังหวัดเชียงใหม่ จึงได้จัดท า 
“คู่มือส าหรับประชาชน” ขึ้น เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการ ด าเนินการ
ต่อไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักปลัด 
 องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 



 
 

สำรบัญ 
 
ค ำน ำ            ก  
สำรบัญ            ข  
งำนสวัสดิกำรสังคม           1 
  - การขอรับบริการการท าบัตรคนพิการ และ ต่ออายุบัตรคนพิการ     1  

- การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      6  
- การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ      8  
- การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์            10 
- การยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด           12 

กฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง                14 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1 
 

งำนสวัสดิกำรสังคม 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลห้วยแก้ว 

 
กำรขอรับบริกำรกำรท ำบัตรคนพิกำร และ ตอ่อำยุบัตรคนพิกำร  
คุณสมบัติ  

ผู้พิการที่ได้รับใบรับรองผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือสถานพยาบาล
เอกชน ที่อธิบดีประกาศก าหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดยประจักษ์ ไม่ต้องมีใบรับรอง
ความพิการ ก็ได้หรือ คนพิการที่บัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุตามระยะเวลา 

 
เอกสำรส ำหรับกำรท ำบัตรคนพิกำร  

1. ส าเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (พร้อมบัตรจริง) เซ็นรับรองส าเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน เซ็นรับรองส าเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น  
3. รูปถ่ายสี 1 นิ้ว 2 รูป ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีผู้พิการไม่ได้มาด้วยตัวเอง)  
4. เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 

สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศก าหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดย ประจักษ์ ไม่ต้อง
มีใบรับรองความพิการก็ได้  

5. กรณีบุคคลอื่นยื่นค าขอแทนผู้ป่วยใช้เอกสารดังนี้  
- หนังสือมอบอ านาจ  
- ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มาด าเนินการแทน  
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มาด าเนินการแทน 
 

ขัน้ตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียน  
เอกสารหลักฐานของคนพิการ  

(1) ส าเนาเอกสารประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จ านวน 1 ฉบับ ดังนี้  
(ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
(ค) ส าเนาสูติบัตรส าหรับบุคคลอายุต่ ากว่าเจ็ดปี  
(ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองก าหนด  

(2) ส าเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จ านวน 1 ฉบบั
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กรณีท่ีคนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องด าเนินการตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติ 
การทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน  

(3) รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการไม่ได้มายื่น 
ค าขอด้วยตนเอง  

(4) เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 
สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศก าหนด  

(5) สภาพความพิการเป็นที่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอถ่ายสภาพความพิการไว้เป็น
หลักฐาน  

เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (เป็นผู้ซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็นผู้ดูแล
คนพิการ ซ่ึงคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง)  

   (1) ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  
   (2) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ 
 

กรณีคนพิกำรมิได้มำแจ้งหรือไม่สำมำรถแจ้งได้  
(1) หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  

- ผู้รับรอง : ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภา
ท้องถิ่น ประธานชุมชน ลูกจ้างประจ า (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าที่
ใน พ้ืนที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 

 (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ  
* ข้าราชการบ านาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้  
* การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน  
* การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา 

 
บุคคลอื่นยื่นค าขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ  

(1) ส าเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ด าเนินการแทน  
(2) หนังสือมอบอ านาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน) 
 

กรณีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ หรือมีควำมพิกำรมำกไม่สำมำรถ
ด ำเนินกำรเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล หรือผู้ดูแล ด ำเนินกำรแทนได้ 
1. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการใหม่ เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ ช ารุด สูญหาย 
มีการเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญเกี่ยวกับคนพิการ อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์  

1. เอกสารหลักฐานของคนพิการ
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(1) บัตรประจ าตัวคนพิการใบเดิม  
(2) ส าเนาเอกสารประจ าตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จ านวน 1 ฉบับ ดังนี้  
   (ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
   (ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
   (ค) ส าเนาสูติบัตรส าหรับบุคคลอายุต่ ากว่าเจ็ดปี  
   (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบท่ีกรมการปกครองก าหนด  
(3) ส าเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  
   กรณีท่ีคนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องด าเนินการตามข้ันตอนตาม 

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
(4) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล  
(5) รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการ 

ไม่ได้มายื่นค าขอด้วยตนเอง  
(6) กรณีมีความพิการเพ่ิม หรือเปลี่ยนไปจากเดิม  
   - เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของ

รัฐ หรือสถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศก าหนด  
   - สภาพความพิการเป็นที่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอถ่ายสภาพความพิการไว้ 

เป็นหลักฐาน  
2. เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (ผู้ซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็น ผู้ดูแล

คนพิการ ซึ่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง)  
(1) ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  
(2) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ 
 

กรณีคนพิกำรมิได้มำแจ้งหรือไม่สำมำรถแจ้งได้  
(1) หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  

- ผู้รับรอง : ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิก สภา
ท้องถิ่น ประธานชุมชน ลูกจ้างประจ า (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่ หรือปฏิบัติ
หน้าที่ในพื้นที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน  

(2) ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 ฉบับ  
* ข้าราชการบ านาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้  
* การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน  
* การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา  

บุคคลอื่นยื่นค าขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
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(1) ส าเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ด าเนินการแทน  
(2) หนังสือมอบอ านาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 

กรณีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ หรือมีควำมพิกำรถึงข้ัน ไม่
สำมำรถด ำเนินกำรเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล หรือผู้ดูแล ด ำเนินกำรแทนได้ 

กรณีคนพิการที่มีบัตรประจ าตัวคนพิการถึงแก่ความตาย หรือได้รับการแก้ไข ฟ้ืนฟู จนไม่มีสภาพความ
พิการ หรือมี ความประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้ผู้มีบัตรประจ าตัวคนพิการหรือบุคคลที่
ด าเนินการแทน แจ้ง  ต่อนายทะเบียนเพ่ือจ าหน่ายออกจากทะเบียนบัตรประจ าตัวคนพิการต่อไป  
1. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ กรณีคนพิการที่มีบัตรประจ าตัวคนพิการถึงแก่ความตาย  

(1) บัตรประจ าตัวคนพิการ (ถ้ามี)  
(2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคนพิการ  
(3) ส าเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ  
(4) ส าเนาใบมรณะบัตร  

2. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ กรณีได้รับการแก้ไขฟ้ืนฟูจนไม่มีสภาพความพิการ หรือมีความ ประสงค์
ยกเลิกการมีบัตรประจ าตัวคนพิการ  

(1) บัตรประจ าตัวคนพิการ  
(2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคนพิการ  
(3) ส าเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ  
(4) เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ 

สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศก าหนด  
(5) ยื่นค าขอแทน ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ด าเนินการแทน และ 

หนังสือมอบอ านาจ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*)  
กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงข้ันไม่

สามารถ ด าเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ด าเนินการแทนได้ 
 

สิทธิประโยชน์คนพิกำร  
1. สวัสดิการเบี้ยความพิการ ผู้พิการจะได้รับเบี้ยความพิการเดือนละ 800 บาท โดยสามารถยื่นค าขอรับ

เบี้ย ความพิการได้ที่หน่วยงานในพื้นท่ีที่ตนมีชื่ออยู่ตามทะเบียนบ้าน กรณีอยู่ในกรุงเทพมหานคร ติดต่อได้ที่ ฝ่าย
พัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมของส านักงานเขต กรณีอยู่ในต่างจังหวัดติดต่อได้ที่ ส านักงานเทศบาล หรือ
องค์การบริหารส่วนต าบล  

2. บริการด้านการแพทย์ ผู้พิการที่มีบัตรประจ าตัวคนพิการ และลงทะเบียนกับส านักงานหลักประกัน 
สุขภาพแห่งชาติ (บัตรทองกรณีผู้พิการ) สามารถเข้ารับบริการ ดังนี้
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- บริการสาธารณสุขของรัฐได้ทุกแห่งโดยไม่ต้องมีหนังสือส่งต่อ  
- การฟ้ืนฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ ได้แก่ กายภาพบ าบัด กิจกรรมบ าบัด การฟ้ืนฟูการได้ยิน การฟ้ืนฟู 

การมองเห็น เป็นต้น  
- อุปกรณ์ในการช่วยเหลือคนพิการ อาทิเช่น อุปกรณ์เทียม อุปกรณ์เสริม หรือเครื่องช่วยคนพิการ 

นอกจากนี้ใน กรณีท่ีอุปกรณ์เทียมหรืออุปกรณ์ช่วยเหลือต่าง ๆ ช ารุดบกพร่องจ าเป็นต้องซ่อมแซมหรือ
เปลี่ยนแปลง สถานพยาบาลสามารถด าเนินการให้ได้ โดยไม่คิดมูลค่า 

3. บริการทางการศึกษา ผู้พิการได้รับการศึกษาโดยที่ไม่เสียค่าใช้จ่ายตั้งแต่แรกเกิดหรือพบความพิการจน
ตลอด ชีวิตพร้อมทั้งได้รับเทคโนโลยี สิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา 
สามารถเลือกบริการทางการศึกษา สถานศึกษา ระบบและรูปแบบการศึกษา โดยค านึงถึงความสามารถ ความ
สนใจ ความถนัดและความต้องการจ าเป็นพิเศษของบุคคลนั้น  

4. การส่งเสริมอาชีพและคุ้มครองการมีงานท าของคนพิการ การฟื้นฟูสมรรถภาพด้านอาชีพ การส่งเสริม 
การประกอบอาชีพอิสระ บริการสื่อ สิ่งอ านวยความสะดวก เทคโนโลยีหรือความช่วยเหลืออ่ืนใด เพื่อการ ท างาน
และประกอบอาชีพของคนพิการตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน ประกาศ
ก าหนดและการจ้างงานคนพิการในสถานประกอบการหน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษาเอกชน  

5. บริการให้กู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ ผู้พิการที่บรรลุนิติภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์) และผู้ดูแลคนพิการ
ตาม กฎหมาย สามารถกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพหรือขยายกิจการ จากกองทุนส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต 
คนพิการ รายละไม่เกิน 60,000 บาท ผ่อนช าระภายในระยะเวลาไม่เกิน 5 ปี โดยไม่คิดดอกเบี้ย  

6. การบริการล่ามภาษามือ การช่วยเหลือทางกฎหมาย และการจัดให้มีผู้ช่วยคนพิการ  
7. การปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยส าหรับคนพิการ ให้บริการปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยส าหรับคน

พิการ เพ่ือเพ่ิมความสะดวกในการด ารงชีวิตและปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจ าวันในที่อยู่อาศัยของคนพิการเอง เช่น 
การปรับปรุงห้องน้ า การติดตั้งราวจับ การปรับพื้นผิวทางเดิน ฯลฯ โดยการประยุกต์ใช้วัสดุที่มีในท้องถิ่นที่ คน
พิการอาศัยอยู่เป็นหลัก ในอัตราเหมาจ่ายรายละไม่เกิน 20,000 บาทตามที่กฎหมายก าหนด  

8. การลดหย่อนค่าโดยสารขนส่งสาธารณะส าหรับคนพิการ 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
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ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 10 นาท ี ส านักปลัด 
2 จัดท าหนังสือขออนุมัติด าเนินการจัดท าบัตร คนพิการ 2 วัน ส านักปลัด 
3 ประสานส่งหนังสือถึงส านักงานพัฒนาสังคม และความมั่นคงของ

มนุษย์ 
1 วัน ส านักปลัด 

4 ส่งต่อบัตรคนพิการ 1 วัน ส านักปลัด 
5 ติดตาม ประเมินผล 30 วัน ส านักปลัด 

 

กำรย่ืนค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิล าเนาในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว อ าเภอแม่ออน จังหวัดเชียงใหม่  
3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม – กันยายน) (ปัจจุบันอายุ 59 ปี)  
4. ไม่เป็น ผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้ได้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน 
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ ยกเว้น ผู้ที่ได้รับเบี้ยความพิการ และเงิน 
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ  

ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม – กันยายน) ลงทะเบียนและยื่นค า 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด ตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายนปีนั้นๆ และเดือน 
มกราคม – กันยายนปีถดัไป โดยมีหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ ดังนี้  

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ทะเบียนบ้าน  
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีแจ้งความประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร)  
4. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  

- กรณีท่ี 1 ผู้สูงอายุไม่สามารถข้ึนทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
- กรณีท่ี 2 ผู้สูงอายุขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 
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ผู้สูงอำยุย้ำยภูมิล ำเนำ  
ผู้สูงอายุจะต้องยื่นค าขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

นับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามาในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว แต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของปีที่ ย้ายที่
อยู่ ผู้สูงอายุจะได้เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนกระทั่งถึงเดือนกันยายนของ 
ปีงบประมาณนั้น และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้วในปีงบประมาณถัดไป 

 
กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  

1. ผู้สูงอายุที่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 กันยายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน เบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ตุลาคมของทุกปี  

2. ผู้สูงอายุย้ายที่อยู่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 พฤศจิกายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ 
รบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ธันวาคมของทุกปี  
กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว จะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้สูงอายุที่ยื่นค าขอและมี 
รายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือนตุลาคมเป็น 
ต้นไป แบบขั้นบันไดเดือนละ 600, 700, 800 และ 1,000 บาท ตามล าดับ 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

   - ผู้สูงอายุยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน  
   - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ  
   - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ สารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   - ออกหลักฐานการรับค าขอลงทะเบียน 

10 นาท ี ส านักปลัด 

2 กำรพิจำรณำ  
   - รวบรวมค าขอผู้สูงอายุทุกคนภายในเดือน นั้น เสนอต่อคณะ
กรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

30 วัน ส านักปลัด 
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3 กำรพิจำรณำ  
   - เสนอค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนห้วยแก้ว พิจารณาลง
นามรับลงทะเบียน 

1 วัน ส านักปลัด 

4 กำรพิจำรณำ  
   - จัดท าประกาศผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 
5 ของทุกเดือน 

1 วัน ส านักปลัด 

5 กำรพิจำรณำ  
   - จัดท าประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุของ
ปีงบประมาณถัดไป ภายใน วนัที่ 5 ตุลาคมของทุกปี 

1 วัน ส านักปลัด 

6 กำรพิจำรณำ  
   - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล ให้ กรมการปกครอง 
ตรวจสอบสถานะการมี ชีวิตและภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้าน 

1 วัน ส านักปลัด 

7 กำรพิจำรณำ  
   - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล ให้ กรมบัญชีกลาง 
ตรวจสอบการจ่ายเงิน 

1 วัน ส านักปลัด 

8 ผู้สูงอายุได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายใน วันที่ 10 ของทุกเดือน 1 วัน ส านักปลัด 
 

กำรย่ืนค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร  
คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มี 
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้  

1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ  

คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและ 
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
โดยมีหลักฐานของผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังต่อไปนี้  

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
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2. ทะเบียนบ้าน  
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของตนเองหรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร  
4. หนังสือมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ ส าหรับกรณีสมุดบัญชีธนาคาร ไม่ใช่ของคนพิการ พร้อมส าเนาบัตร 

ประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
 
คนพิกำรย้ำยภูมิล ำเนำ  

ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งและย้ายภูมิล าเนาไปอยู่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร ให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิล าเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป 

 
กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำร  

คนพิการที่ลงทะเบียนภายในเดือนนั้น สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ได้ตั้งแต่ 
วันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 
กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำร  

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว จะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการที่ยื่นค าขอและมี 
รายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือนถัดจากเดือน 
ที่ยื่นค าขอฯ เป็นต้นไป ส าหรับคนพิการที่มีอายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในอัตราเดือนละ 1,000 บาท และคนพิการ 
ที่มีอายุตั้งแต่ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ในอัตราเดือนละ 800 บาท 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร  

   - คนพิการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน  
   - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ  

10 นาท ี ส านักปลัด 
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   - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ สารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   - ออกหลักฐานการรับค าขอลงทะเบียน 

2 กำรพิจำรณำ  
   - รวบรวมค าขอคนพิการทุกคนภายในเดือน นั้น เสนอต่อคณะ
กรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 

30 วัน ส านักปลัด 

3 กำรพิจำรณำ  
   - เสนอค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 
พิจารณาลงนามรับลงทะเบียน 

1 วัน ส านักปลัด 

4 กำรพิจำรณำ  
   - จัดท าประกาศผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ ภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป 

1 วัน ส านักปลัด 

5 กำรพิจำรณำ  
   - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล ให้ กรมการปกครอง 
ตรวจสอบสถานการณ์มี ชีวิตและภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้าน 

1 วัน ส านักปลัด 

6 กำรพิจำรณำ  
   - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล ให้ กรมบัญชีกลาง 
ตรวจสอบการจ่ายเงิน 

1 วัน ส านักปลัด 

7 คนพิการได้รับเงินเบี้ยความพิการ ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 1 วัน ส านักปลัด 
 

กำรย่ืนค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส ์ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติ ดังนี้  

1. ต้องมีใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็น 
“เอดส์” หรือ “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น  

2. มีสัญชาติไทย  
3. มีภูมิล าเนาในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว อ าเภอแม่ออน จังหวัดเชียงใหม่  
4. เป็นผู้ที่มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่

สามารถ ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้
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ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์  
1. ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนได้ที่ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว  
2. หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ ดังนี้  

2.1 บัตรประจ าตัวประชาชน  
2.2 ทะเบียนบ้าน  
2.3 ใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็น “เอดส์” 

หรือ “ผู้ป่วยเอดส์” 
2.4 สมุดบัญชีธนาคาร  
2.5 หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
    - กรณีท่ี 1 ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
    - กรณีท่ี 2 ผู้ป่วยเอดส์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อ่ืน 

 3. ตรวจสอบข้อเท็จจริง โดยการเยี่ยมบ้านของผู้ป่วยเอดส์ ภาย 3 วัน หลังจากยื่นค าขอฯ 
 
กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์  

ผู้ป่วยเอดส์ที่ลงทะเบียนภายในเดือนนั้นๆ สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ ผู้ป่วยเอดส์ 
ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ของเดือนถัดไป  

 
กำรจ่ำยเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์  

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว จะด าเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่น ค า
ขอและมีรายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือน ถัด
จากเดือนที่ยื่นค าขอฯ เป็นต้นไป ในอัตราเดือนละ 500 บาท 
 หมำยเหตุข้อมูลของผู้ยื่นค าขอฯ จะถูกปกปิดเป็นความลับทุกขั้นตอน 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร  

   - ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน  
   - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ  
   - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ สารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   - นัดหมายเยี่ยมบ้าน สอบถามข้อเท็จจริง 

10 นาท ี ส านักปลัด 

2 กำรพิจำรณำ  
   - เยี่ยมบ้าน สอบถามข้อเท็จจริง  
   - รายงานผลการเยี่ยมบ้าน เสนอต่อคณะ กรรมตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

3 วัน ส านักปลัด 

3 กำรพิจำรณำ  
   – เสนอค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 
พิจารณาลงนามรับลงทะเบียน 

1 วัน ส านักปลัด 

4 กำรพิจำรณำ  
   - จัดท าประกาศผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ ผู้ป่วยเอดส์ภายในวันที่ 
5 ของเดือนถัดไป 

1 วัน ส านักปลัด 

5 กำรพิจำรณำ  
   - ตรวจสอบสถานะการมีชีวิตและภูมิล าเนา ตามทะเบียนบ้าน 

1 วัน ส านักปลัด 

6 ผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ 10 ของทุก
เดอืน 

1 วัน 
 

ส านักปลัด 

 

กำรย่ืนค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนนุเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  1. มีสัญชาติไทย (บิดามารดามีสัญชาติไทย/บิดาหรือมารดามีสัญชาติไทย)  

2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ  
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐหรือเอกชน 
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คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ  
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยร่วมอยู่ด้วย  
4. อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท/ครัวเรือน/ปี 
 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
1. ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่อาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว อ าเภอแม่ออน จังหวัด

เชียงใหม่ ยื่นค าขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด เตรียมเอกสารดังนี้  
1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) หรือส าเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก  
5. ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด  
6. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารผู้ปกครอง (กรุงไทย, ออมสิน, ธกส.)  
7. หนังสือรับรองเงินเดือน กรณีเป็นพนักงานของรัฐ หรือเอกชน  
8. ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับรอง (ตามแบบ ดร.02)  

2. ตรวจสอบเอกสารตามข้อ 1 และคุณสมบัติครบถ้วน ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ 15 วัน  
3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ครบ 15 วัน/บันทึกข้อมูลอย่างย่อ  
4. รวบรวมเอกสารส่งส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่  
5. สนง.พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลฉบับเต็ม 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านักปลัด  
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 90 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรขอรับเอกสำร  

   - ผู้ปกครองขอรับค าขอ และเตรียมหลักฐาน ประกอบค าขอ 
10 นาท ี ส านักปลัด 

2 กำรตรวจสอบเอกสำร  15 วัน ส านักปลัด 
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   - ผู้ปกครองยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน  
   - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ  
   - สอบข้อเท็จจริง  
   - รวบรวมรายชื่อผู้ยื่นค าขอ 2 รอบ ดังนี้  
       รอบท่ี 1 วันที่ 1 - 15 ของทุกเดือน  
       รอบท่ี 2 วันที่ 16 – 30 หรือ 31 ของทุกเดือน  

3 กำรพิจำรณำ  
   - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ  
   - บันทึกข้อมูลระบบโครงการเงินอุดหนุนเด็ก แรกเกิด 

15 วัน ส านักปลัด 

4 กำรพิจำรณำ  
   - รวบรวมเอกสารส่งส านักงานพัฒนาสังคมและ ความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ 

1 วัน ส านักปลัด 

5 กำรพิจำรณำ  
   - ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ มนุษย์จังหวัด
เชียงใหม่ ตรวจสอบและบันทึก ข้อมูลฉบับเต็ม 

15 วัน พมจ.เชียงใหม่ 

6 กำรพิจำรณำ  
   - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 

15 วัน พมจ.เชียงใหม่ 

7 กำรพิจำรณำ  
   - อนุมัติการจ่ายเงิน 

30 วัน กรมกิจการเด็ก
และเยาวชน 

 

 

กฎหมำยและระเบียบที่เกีย่วขอ้ง 
 

- ระเบียบกระทรวงหมาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 


